INFORME DE SERVICIOS MENSUALES _
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2026 /

PARA:

Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE:

Ana Cecilia Garcia Max

;".c

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA:

4444402-8 /"

RENGLON PRESUPUESTARIO

029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS

Servicios Técnicos

Servicios Profesionales
Individuales en General

X

PLAZO DEL CONTRATO: Del 12 de enero de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 01 de marzo de 2026 Al 31 de marzo de 2026
MONTO A PAGAR Q. 20,000.00
/
Licenciado /

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito

Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a lo
establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 35-2026, para la prestacion de
Servicios Profesionales .Individuales en General, correspondiente del 01 al 31 de marzo de 2026.

Descripcion de las Actividades

e Se brindd apoyo en el monitoreo de actividades relacionadas con la revision y actualizacion de los
manuales institucionales, asegurando su adecuacién a las normativas vigentes y necesidades
operativas.

e Se brindo apoyo en la revision de expedientes de |a Direccion Administrativa del Instituto, asegurando
la integracion y coherencia de sus contenidos con los obijetivos institucionales

e Se brindd apoyo en el seguimiento a la formalizacion y validacion de los instrumentos documentales
derivados de la primera Sesion del Consejo Consultivo, para asegurar su debida integracion y
resguardo conforme a los procedimientos institucionales.

Sin otro particular, me suscribo
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INFORME DE SERVICIOS MENSUALES

MES DE MARZO DE 2026
PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: Emily Lissette Pérez Escalante

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 81912331

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos
Servicios Profesionales X
Individuales en General
PLAZO DEL CONTRATO: Del 02 de febrero de 2026 | Al 31 de diciembre 2026 /
PERIODO DE ESTE INFORME Del 01 de marzo 2026 Al 31 de marzo 2026 /
MONTO A PAGAR Q. 18,000.00
Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a lo
establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 38-2026, para la prestacion de
Servicios Profesionales Individuales en General, correspondiente al mes de marzo de 2026.

Descripcion de las Actividades

Apoyé en verificacion de plazos y revisién de documentos referentes a contrataciones en
distintas modalidades contempladas en la Ley de Contrataciones del Estado.

Apoyé en el proceso de nombramiento de integrantes comisiones receptoras para eventos
publicos, verificando plazos contractuales y plazos para efectuar el nombramiento
respectivo.

Apoyé en los procesos de elaboracién y gestion de resoluciones, actas, acuerdos, oficios
y otros documentos, relacionados con expedientes de contrataciones requeridos por la
Secretaria General del Instituto.

Apoye en la elaboracion y verificacion de proyectos de documentos legales.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;
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